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Estado de Coahuila de Zaragoza 

Recepcionista 
Febrero 2018 a la fecha 
estefania.guevara@seacoahuila.org.mx 

ㅡ 

Experiencia 

 

Bodega Aurrera, Aux. de Recursos Humanos  
Enero 2017- septiembre 2017, Saltillo, Coahuila 

Altas de contratación del personal, primer filtro en las entrevistas de 
selección de las vacantes para diferentes áreas en piso de ventas. 
Captura de información de asociados para generar la nómina quincenal, 
mejo del programa peoplesoft 8, Cursos de inducción, Entrevistas de 
salida, Solución de problema. Bajas de los asociados. 

Ditemsa, Practicante de Recursos humanos 
Mayo 2016- agosto 2016, Saltillo, Coahuila 

Cuentas de gastos y facturas del director general e ingenieros. Manejo 

del orden del comedor. Preparación de información y resultados de 
recorridos de seguridad e higiene. Actualización constante de los 
pizarrones de información para los trabajadores. Actualización de datos 
del personal, programación de la agenda personal del director general, 
reservaciones de hoteles y vuelos de los ingenieros. 

ㅡ 

Formación 

 

Universidad del Desarrollo Profesional 
Licenciatura en Psicología Industrial 
Septiembre  2014 - enero 2018, Saltillo, Coahuila 
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